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ORGANIZASYONDAKI YERI: Mali isler Sube Miidiiriine bagl gorev yapar.
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:
o Ogrenci mali kayt islemlerini yiiriitmek ve dosyalamak
o Ogrenci tahsilat islemlerini gerceklestirmek
o Ogrenci borg ve alacaklarini takip etmek
o Banka hesap hareketlerini kontrol etmek ve mutabakatini saglamak
o Banka talimatlarini hazirlamak ve onaya sunmak
o EBYS iizerinden yapilan yazismalar takip etmek ve dosyalamak
o Odeme listelerini hazirlamak ve raporlamak
o Sigorta, police ve finansal yiikiimliiliikklerin takibini yapmak
o Ozel statiilii dgrencilerin mali islemlerini yiiriitmek
e Amirleri tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER:
e En az 6n lisans mezunu olmak
o Finansal islemler konusunda bilgi sahibi olmak
o Temel muhasebe bilgisine sahip olmak
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay
Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




